
Manual de
Apoio
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Aprenda a utilizar os recursos da Escola Diocesana de
Formação em 10 passos!
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Antes de 
mais...

Veja qual o email associado à
conta Google
De seguida, verifique se tem
sessão iniciada com o e-mail com
o qual se inscreveu.
Caso não, termine sessão e faça
login com o e-mail com o qual se
inscreveu na Escola Diocesana.

Aceda ao browser do seu
computador ou do telemóvel e
dirija-se à página www.google.pt.
Sugerimos que use o Google
Chrome.

Caso o seu email não esteja
associado a uma conta Google,
veja a seguir como proceder.
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Aceite os 
convites!

Clique no botão «Participar
numa turma»
De seguida, será redirecionado
para a página do Google
Classroom.
ATENÇÃO: Em alternativa a este
convite, poderá ser-lhe
disponibilizado um link para
acesso direto à turma.

Aceda ao email com o qual se
inscreveu na Escola e aceite os
convites a integrar as páginas dos
respetivos cursos em que se
inscreveu.
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Fazer Login ou Criar
Conta Google
Se já tem conta Google: Insira o
seu email e palavra-passe para
fazer Login.
Se não tem conta Google: Clique
em "Criar conta" -> "Para meu uso
pessoal".

Preencha o seu nome, data de
nascimento, insira o email que
está a usar na Escola e escolha
uma palavra-passe segura.
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Entrar no Google
Classroom
Aceda a: classroom.google.com
(ou descarregue a App no
telemóvel).

Garanta que tem a sessão
iniciada com a conta correta.

No ecrã principal, vai ver cartões
com os nomes de todos os seus
cursos/turmas.

https://classroom.google.com/
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Descarregue as Apps
Instale a aplicação Google Classroom
e a aplicação Google Meet 
(disponíveis grátis na Google Play Store
e App Store da Apple).

Inicie Sessão
Entre nas aplicações usando a mesma
conta com que aceitou o convite do
curso.

Identificação Obrigatória
Entre nas aulas online sempre com o
seu nome real e completo.

Acesso pelo
Smartphone

Evite Pseudónimos
Nomes fictícios, alcunhas ou contas de
familiares serão recusados pelos
professores por motivos de segurança
e controlo de presenças.
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O que encontra no
Google Classroom?
Stream (ou Fluxo): Funciona
como um mural. Avisos do
professor e novidades.

Trabalhos: Onde encontra os
materiais, tarefas, testes e prazos
de entrega.

Pessoas: Lista com os seus
professores e colegas de turma.

O separador 'Trabalhos' é o mais
importante. É lá que vai passar a
maior parte do tempo a estudar e
a entregar tarefas.
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O que vai encontrar 
na página do curso?
Materiais de Apoio

Apresentações em formato digital
Documentos de leitura
Links e referências bibliográficas
recomendadas pelos professores

Atividades Práticas
Fichas de exercícios e tarefas
Espaço de submissão para
avaliações e trabalhos individuais
Calendário claro com prazos e
datas limite visíveis

Gravações das Aulas
Acesso direto aos vídeos
gravados das sessões
síncronas.
Excelente ferramenta de
revisão autónoma para
conceitos complexos.
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Tarefas e avaliações
Na página de cada curso, o
professor poderá solicitar
pequenas atividades de
avaliação, como questionários,
fichas de trabalho ou a entrega de
trabalhos realizados pelos alunos.

Todas estas atividades serão
disponibilizadas na secção
«Trabalhos de turma», onde
também poderão ser consultadas
as instruções, os prazos de
entrega e os resultados das
avaliações.
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Página «GERAL»
A página GERAL será o espaço
comum a todos os alunos no
Google Classroom. 

É nesta área que serão publicados
avisos importantes, informações
relevantes, documentos e
recursos disponibilizados pela
Escola Diocesana. 

Recomenda-se a consulta regular
desta página para acompanhar
todas as comunicações e
materiais partilhados pela escola.
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Como funcionam as
Aulas Online
Não precisa de links soltos
enviados por e-mail.

O link da videochamada está fixo
na página principal de cada
curso.

Encontre o botão do Google Meet
no topo do seu ecrã
(computador) ou no ícone de
câmara (telemóvel).

À hora marcada da sua aula,
basta entrar na respetiva turma
do Classroom e clicar no link do
Meet. O sistema junta-lhe logo à
videochamada com o professor.
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Boas Práticas e Regras
para as Aulas Digitais

Entre na aula com o microfone
desligado para evitar ruído

Ative a câmara sempre que
possível para interagir melhor

Use o botão "Levantar a mão"
no Meet para pedir a palavra

Verifique os prazos de entrega
de trabalhos no Classroom
para não se atrasar

Manter a organização e o respeito
nas salas virtuais garante que

todos consigam aprender bem.
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Gravação das aulas
As gravações das aulas síncronas
ficam disponíveis diretamente
dentro da própria página do
curso, organizadas no respetivo
tópico na secção «Trabalhos».

Não precisa de procurar em
plataformas externas ou e-mails;
basta aceder à página da
disciplina para rever qualquer
aula quando quiser.



ATENÇÃO

Certifique-se que aceita todos os
convites para ingressar as várias
páginas das disciplinas sempre com o
e-mail com o qual se inscreveu.

Caso contrário, poderá futuramente
ter dificuldade em aceder às aulas
online e a todos os recursos
disponíveis!



Para questões de âmbito geral sobre o
funcionamento da Escola, oferta formativa e
inscrições:

geral@formacao.diocesedeangra.pt

Contatos

Para questões relacionadas com a sua
matrícula, aulas, pagamento de propinas e
marcação de atendimento com a Secretaria:

secretaria@formacao.diocesedeangra.pt
escola.formacao@diocesedeangra.pt

Para marcar atendimento com o diretor da
Escola, sugestões e reclamações:

diretor@formacao.diocesedeangra.pt



Peça ajuda!
Caso tenha dificuldades na utilização das plataformas digitais, procure o apoio de um familiar, de um

amigo ou de um membro da comunidade cristã que o possa ajudar.
Poderá também entrar em contacto com a Escola Diocesana de Formação através do e-mail:

suporte@formacao.diocesedeangra.pt
Teremos todo o gosto em ajudar!
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